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REGOLAMENTO DEI SERVIZI DELLA BIBLIOTECA ERNESTO RAGIONIERI 
approvato con Delibera di Consiglio n.122 del 27/11/2025  

(copia integrale del regolamento è a disposizione presso il Punto Prestito Centrale) 

 
Iscrizione 
• Tutti possono iscriversi al prestito.  
• L’iscrizione è gratuita, occorre compilare un modulo e mostrare un documento di identità 
valido, oppure online tramite il form dedicato. 
• I minori di 18 anni devono avere l’autorizzazione dei genitori. 
• La tessera è personale. 
 
Prestito dei materiali 
• Si possono prendere in prestito fino a 22 materiali in totale: 10 libri (di cui massimo 3 
interbibliotecari), 6 CD o DVD, 3 giochi da tavolo, 3 riviste. 
• Durata del prestito: 
- 30 giorni per libri e audiolibri 
- 15 giorni per giochi, riviste e libri di Sezione Locale 
- 7 giorni per CD e DVD 
• Alcuni materiali non possono essere prestati.  
• Il prestito può essere rinnovato una sola volta, solo se il materiale non è prenotato. Non 
può essere rinnovato il prestito di guide turistiche e materiale multimediale. 
• Tramite il prestito interbibliotecario è possibile richiedere fino a 3 titoli 
contemporaneamente. Il servizio è gratuito se i libri appartengono a una biblioteca della 
rete Sdiaf o alle reti ad essa collegate. Per le richieste a livello nazionale verrà chiesto un 
rimborso per le spese di spedizione.  
• Le operazioni di prestito e restituzione terminano 15 minuti prima della chiusura della 
Biblioteca. 
• È possibile utilizzare i servizi di prestito diffuso (prestito a domicilio, Biblioteca Bacci 
Romei, Bibliocoop). 
 
Prenotazioni 
• Si possono prenotare libri e giochi, ma non il materiale multimediale. 
• Il materiale va ritirato entro 5 giorni dalla comunicazione della sua disponibilità. 
 
Ritardi e danni 
• I materiali vanno restituiti in tempo e in buono stato. 
• Dopo 15 giorni di ritardo non è possibile prendere altri materiali in prestito. La 
sospensione dura fino a quando non vengono restituiti i materiali. 
• Se il ritardo supera 45 giorni è prevista una multa: 
- da 45 a 90 giorni di ritardo: multa di 5 euro 
- da 91 a 120 giorni di ritardo: multa di 10 euro 
- da 121 a 180 giorni di ritardo: multa di 15 euro 
- oltre 180 giorni di ritardo: multa di 20 euro 



• Se il ritardo supera 12 mesi, oltre alla multa occorre pagare anche il 30% del valore del 
materiale. 
 
Come riattivare la tessera per il prestito 
• Occorre restituire il materiale e pagare la multa tramite il sistema PagoPA. 
• Solo dopo il pagamento sarà possibile tornare a prendere materiali in prestito. 
 
Materiali persi o danneggiati 
• Se viene perso o danneggiato un materiale occorre comprarne una nuova copia. 
• Se non è più in vendita, la biblioteca indicherà un materiale di pari valore. 
• Chi non sostituisce il materiale perde definitivamente il diritto al prestito. 
 
Consultazione e spazi 
• Le sale lettura sono a/di libero accesso. 
• È possibile usare i computer personali utilizzando le prese disponibili nelle sale e navigare 
con la Wi-Fi presente in biblioteca, WIFI4EU. 
• I telefoni devono essere tenuti in modalità silenziosa. 
• Non si può mangiare né bere bevande o caffè nelle sale di lettura ma solo nell’area 
ristoro. 
• Gli oggetti personali sono sotto la responsabilità dell’utente. E’ possibile utilizzare gli 
armadietti presenti nell’area ristoro chiedendone la chiave agli operatori della biblioteca. 
 
Comportamento 
• È richiesto rispetto per persone, spazi e materiali. 
• In caso di comportamenti scorretti, si potrà essere allontanati dalla Biblioteca. 
 
Servizi multimediali 
• Sono disponibili per l’uso PC, lettore DVD e CD, piatto per l’ascolto di vinili e Playstation. 
• L’uso è gratuito ma regolato da tempi precisi. Non è possibile prenotare la sala. 
• Gli utenti sono responsabili di eventuali danni. 
 
Donazioni e richieste 
• La biblioteca può accettare donazioni solo dopo aver concordato i titoli con l’utente. E’ 
necessario pertanto inviare una lista dei titoli per mail e attendere conferma. 
• È possibile suggerire nuovi acquisti inviando una mail o compilando l’apposito modulo 
dei “desiderata” presso il punto Prestito. 
 
Segnalazioni e suggerimenti 
• È possibile inviare una mail per suggerimenti e segnalazioni all’indirizzo 
segnalazionibiblioteca@comune.sesto-fiorentino.fi.it 
 
Contatti 
Tel. 0554496851 
biblioteca@comune.sesto-fiorentino.fi.it 
www.bibliosesto.it  www.bibliosestoragazzi.it 


